
FORMATO EUROPEO PER IL CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome CARDOSI ELENA 

Indirizzo 35 VIA MOZZA 59100 PRATO

Telefono 3393682589

Fax

E-mail elenacardosi@gmail.com

Nazionalità italiana

Data di nascita 13/12/66

ESPERIENZA LAVORATIVA

• Date (da – a) 13/10/1997 A OGGI

• Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Provincia di Prato

• Tipo di azienda o settore Ente locale

• Tipo di impiego Impiegato direttivo amministrativo D 5

• Principali mansioni e
responsabilità

Rup nei settori sociale, sport, immigrazione, pari opportunità e legalità
A seguito del riordino della L. 56/2014, con Decreto n. 1 del 20.11.2015 
assegnata al Settore Risorse umane e pari opportunità.
Con determinazione n. 123 del 01.02.2017, assegnata anche al Servizio 
Istruzione.
Con Determina N. 1217 del 25/09/2018 assegnata, con decorrenza  
01.10.2018, al Settore istruzione e pari opportunità.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

                            ISTRUZIONE
• Date 1985

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Diploma di Liceo Linguistico voto 58/60

• Date 1994

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Laurea in Scienze politiche voto 108/110 (con esami in diritto del lavoro e diritto
sindacale)

• Date 2012/2013 

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Master in programmazione e valutazione    della Regione Toscana

FORMAZIONE

• Date 2026

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

 Novità IVA e Terzo settore: La riforma del terzo settore e la gestione dei 
rapporti fiscali con le associazioni dal 2026 – Le novità IVA dal 2026 

• Date 2025

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

La cultura del rispetto

• Date 2025

• Nome e tipo di istituto di Corso di aggiornamento per RLS



istruzione o formazione
• Date 2025

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

La cultura dell’integrità pubblica

• Date 2024

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Corso di formazione generale GDPR

• Date 2024

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Corso di formazione per RLS

• Date 2024

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Corso Syllabus

• Date 2023

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Corso di formazione sulla privacy

• Date 2022/2023

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Piano formativo anticorruzione – parte I

• Date 2022/2023

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Piano formativo anticorruzione – parte II

• Date 2022/2023

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Piano formativo anticorruzione – parte III

• Date 2021

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Codice di comportamento e obblighi del dipendente

2020

Corso in materia di whistleblowing

• Date 2020

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Corso sul conflitto di interessi

• Date 2020

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Corso di formazione sulla privacy

• Date 2017

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Seminario sul riordino istituzionale della L. 56/2014 di ANCI

• Date 2015

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Corso SERTO – fondo europeo per l’integrazione cittadini terzi: strumenti e 
opportunità di inclusione sociale

• Date 2013

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Disposizioni in materia di trasparenza nelle pubbliche amministrazioni

• Date 2013

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

La riforma della contabilità pubblica e del bilancio degli enti locali

• Date 2011

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Corso di formazione “Gestire l'accoglienza”    

• Date 2008

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Codice dei contratti pubblici

• Date 2008

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Corso per addetti ai video terminali



• Date 2006

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Nuovi principi contabili e di revisione

• Date 2006

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Bilancio sociale e di mandato

• Date 2005

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Riforma dei fondi strutturali

• Date 2004

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Corso di lingua inglese

• Date 2001

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

La programmazione sociale e i suoi strumenti

• Date 1999

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Strumenti informatici

• Date 1998

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Corso sull'introduzione dell'Euro nella Pubblica Amministrazione

• Date 1998

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Seminario sul volontariato ed il terzo settore

• Date 1998

• Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Seminario sulle organizzazioni non lucrative di utilità sociale ONLUS



CAPACITÀ E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e

della carriera ma non

necessariamente riconosciute

da certificati e diplomi ufficiali

.

– COLLABORAZIONE CON I QUOTIDIANI L'UNITÀ E LA NAZIONE DAL 1985 AL 1989
– Presidente del CUG della Provincia di Prato dal 2011 al 2024 
– Rappresentante dei lavoratori per la sicurezza dal 2024
– Referente del Centro antidiscriminazione della Provincia di Prato dal 2011 ad

oggi
– nominata componente del Comitato di sorveglianza PR FESR 2021 - 2027
      

MADRELINGUA ITALIANO

ALTRE LINGUE

[ INDICARE LA LINGUA ]
• CAPACITÀ DI LETTURA INGLESE ECCELLENTE

francese eccellente
tedesco elementare

• CAPACITÀ DI SCRITTURA INGLESE BUONO

francese eccellente
tedesco elementare

• CAPACITÀ DI ESPRESSIONE ORALE INGLESE BUONO

francese eccellente
tedesco elementare

CAPACITÀ E COMPETENZE

RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre
persone, in ambiente

multiculturale, occupando posti
in cui la comunicazione è

importante e in situazioni in cui
è essenziale lavorare in squadra

(ad es. cultura e sport), ecc.

CAPACITÀ DI LAVORARE IN SQUADRA, ORGANIZZAZIONE DI EVENTI E SEMINARI IN MATERIA DI

SPORT E SOCIALE, ANCHE A CARATTERE MULTICULTURALE E DI GENERE, BUONA CAPACITÀ 
RELAZIONALE E COMUNICATIVA.

CAPACITÀ E COMPETENZE

ORGANIZZATIVE 
Ad es. coordinamento e

amministrazione di persone,
progetti, bilanci; sul posto di

lavoro, in attività di volontariato
(ad es. cultura e sport), a casa,

ecc.

RESPONSABILE DI PROGETTI E GRUPPI DI LAVORO, RESPONSABILE DI OBIETTIVI DI PEG.
NEL PRIVATO FACCIO PARTE DI UN'ASSOCIAZIONE DI VOLONTARIATO COSTITUITASI NEL 1994 
CHE RIVOLGE LA PROPRIA ATTIVITÀ SOPRATTUTTO IN FAVORE DI PERSONE CON PROBLEMI DI 
DISABILITÀ FISICA E MENTALE.

CAPACITÀ E COMPETENZE TECNICHE

Con computer, attrezzature
specifiche, macchinari, ecc.

BUONA CONOSCENZA DEI PRINCIPALI PROGRAMMI UTILIZZATI NEL LAVORO: OPEN OFFICE, 
MICROSOFT WORD E EXCEL, INTERNET E POSTA ELETTRONICA ACQUISITE LAVORANDO.

CAPACITÀ E COMPETENZE ARTISTICHE

Musica, scrittura, disegno ecc.

BUONA CAPACITÀ DI SCRITTURA ACQUISITA A SCUOLA E NEL LAVORO

ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE

Competenze non
precedentemente indicate.

PATENTE O PATENTI Patente B

ULTERIORI INFORMAZIONI Sono stata e sono Responsabile di procedura di    progetti    finanziati con fondi 
FSE, FEI, FER, ministeriali e regionali, in particolare: 
- Responsabile quale referente della Provincia capofila della rete, della gestione 
dell'emergenza profughi dell'anno 2011: inserimenti lavorativi, tirocini, 
formazione linguistica, convenzioni per situazione alloggiativa e assistenza 
sanitaria e legale (convenzione con prefettura di Firenze e terzo settore);
-  Responsabile per il settore Politiche sociali e pari opportunità dell'inserimento 



lavorativo delle categorie svantaggiate (disabili, vittime di tratta, profughi, 
donne vittime di violenza e categorie deboli), anche attraverso la stipula di 
accordi e convenzioni con la FIL e i Comuni del territorio come risulta anche 
dagli atti organizzativi dell'Ente e dal PEG - Programma n. 16 "Cittadinanza 
sociale ed azioni di pace", quali:
– Progetto SPRAR;
Progetto Contratto per l'inserimento delle vittime di tratta e sfruttamento;
Progetto di avviamento all'autonomia dei rifugiati finanziato dalla Regione 
Toscana negli anni 2013/2014 derivante dall'Emergenza profughi dell'anno 
2011;
Progetto Operatore ponte per il reiserimento dei detenuti in regime di 
semilibertà e degli ex detenuti;
Rete di sostegno e protezione per il contrasto alla violenza di genere;
Progetti a favore delle persone con disabilità;
- sono stata responsabile anche del Settore Sport dal 1997 al 2010;

– sono responsabile del Centro antidiscriminazione della Provincia che si 
occupa di contrastare qualunque tipo di discriminazione attraverso:

attività di sportello;
progetti di formazione agli insegnati ed agli studenti degli istituti superiori di 
secondo grado;
mappatura atti di enti pubblici e annunci di privati (immobiliari o lavorativi, o 
altro).

- Sono Presidente del CUG della Provincia.

ALLEGATI

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.Lgs 196/2003 e s.s.m.m.i.i.

La sottoscritta dichiara di essere a conoscenza delle sanzioni penali cui incorre in caso di dichiarazione mendace o 

contenente dati non più rispondenti a verità, come previsto dall’art.76 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445.
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