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	INFORMAZIONI PERSONALI



	Nome
	
	MARIA MATTEI

	Indirizzo
	
	OPEN ACADEMY S.A.S DI MARIA MATTEI P.ZO  REMEDI VIA VERDI,16  CARRARA  WWW.OPENACADEMY.CARRARA    PIVA 01281960458 
Camera di Commercio di Carrara  ms-128301

	Telefono
	
	     3383179731

	Fax
	
	

	E-mail
	
	                mariamattei@libero.it    Pec: opencentrecarrara@pec.it

 



	Nazionalità
	
	ITALIANA



	Data di nascita
	
	27 DICEMBRE 1961   CASERTA CE



	ESPERIENZA LAVORATIVA

	


	
	• Date (da – a)
Tipo di Azienda o Settore


Ruolo/i lavorativo/i svolto/i


	
	D DAL 2019 AL 2022
1) OPEN ACADEMY SAS DI MARIA MATTEI & C. LANGUAGES & CONSULTING CARRARA
2) OPENCENTRE ENGLISH LANGUAGE &CULTURAL STUDIES ASSOCIAZIONE CULT. NO PROFIT
3) TRADUTTORE FREE LANCE

1) RESPONSABILE PROGETTAZIONE, SVOLGIMENTO E DOCENZA DEI CORSI DI LINGUA INGLESE E AMERICANA PER LA CERTIFICAZIONE DELLA COMPETENZA LINGUISTICA SECONDO IL QUADRO DI RIFERIMENTO DEL CONSIGLIO D’EUROPA (CEFR)
RESPONSABILE DELLA PREPARAZIONE DEI CANDIDATI E DELLA GESTIONE DEL CENTRO DI PREPARAZIONE DEGLI ESAMI DELLA  CAMBRIDGE UNIVERSITY
                     RESPONSABILE PER LA GESTIONE DEGLI ESAMI E DELLA PREPARAZIONE DEI CANDIDATI AGLI  ESAMI DEL LONDON TRINITY COLLEGE
                     RESPONSABILE DELLA PREPARAZIONE DEI CANDIDATI ALL’ ESAME TOEFL USA

2) ORGANIZZAZIONE DI CONFERENZE E CONVEGNI IN AMBITO STORICO ARTISTICO E LETTERARIO
3) COLLABORAZIONE TRADUZIONI CON DIPARTIMENTO ANTROPOLOGIA BROWN UNI.
PROVIDENCE RI USA ( REF PROF LINA FRUZZETTI)
 
AL 2013 AL 2019
4) OPEN ACADEMY SAS DI MARIA MATTEI & C. LANGUAGES & CONSULTING CARRARA
5) OPENCENTRE ENGLISH LANGUAGE &CULTURAL STUDIES ASSOCIAZIONE CULT. NO PROFIT
6) TRADUTTORE FREE LANCE

4) RESPONSABILE PROGETTAZIONE, SVOLGIMENTO E DOCENZA DEI CORSI DI LINGUA INGLESE E AMERICANA PER LA CERTIFICAZIONE DELLA COMPETENZA LINGUISTICA SECONDO IL QUADRO DI RIFERIMENTO DEL CONSIGLIO D’EUROPA (CEFR)
RESPONSABILE DELLA PREPARAZIONE DEI CANDIDATI E DELLA GESTIONE DEL CENTRO DI PREPARAZIONE DEGLI ESAMI DELLA  CAMBRIDGE UNIVERSITY
                     RESPONSABILE PER LA GESTIONE DEGLI ESAMI E DELLA PREPARAZIONE DEI CANDIDATI AGLI  ESAMI DEL LONDON TRINITY COLLEGE
                     RESPONSABILE DELLA PREPARAZIONE DEI CANDIDATI ALL’ ESAME TOEFL USA

5) ORGANIZZAZIONE DI CONFERENZE E CONVEGNI IN AMBITO STORICO ARTISTICO E LETTERARIO
6) TRADUZIONE VOLUME “NIHIL SUB SOLE NOVUM” 2015 ED. DIGITAL PRINT CARRARA
 




DAL 2009 AL 2013


	• Tipo di azienda o settore




	
	1) OPEN CENTRE   ENGLISH LANGUAGE &CULTURAL STUDIES CARRARA.  CENTRO ACCREDITATO LONDON TRINITY COLLEGE EXAMS N° 41431 
2) C.E.D.I.T   CONFARTIGIANATO     TOSCANA
3)  MINNESOTA UNIVERSITY USA ( REF. PROF.RANDY CROCE FILM STUDIES DEPT.) RCROCE@UMN.EDU
4 ) AMMINISTRAZIONE COMUNALE CARRARA


	• Ruolo/i lavorativo/i svolto/i


	
	1)DOCENTE DI LINGUA INGLESE E AMERICANA QUALE LIBERO PROFESSIONISTA, ORGANIZZAZIONE CORSI E PREPARAZIONE DEI CANDIDATI AGLI  ESAMI LONDON TRINITY COLLEGE,  CAMBRIDGE UNIVERSITY E TOEFL USA ( LIVELLI A1/C1 CEFR)
2)   DOCENTE   CORSI DI LINGUA INGLESE  E BUSINESS ENGLISH PER CEDIT TOSCANA
3)  TRADUTTORE  INGLESE ITALIANO  PER MINNESOTA UNIVERSITY, DEPT.OF FILM STUDIES

	• Principali mansioni e responsabilità


	
	
4)CONSIGLIERE COMUNALE – AMMINISTRAZIONE COMUNALE DI CARRARA SINO AL 2102

	• Date (da – a)
	
	DAL 2007 AL 2009


	• Tipo di azienda o settore
( scuola, azienda privata, libera professione,...)
	
	1)OPEN CENTRE ENGLISH LANGUAGE AND CULTURAL STUDIES  P.ZZO  REMEDI CARRARA.     DAL  2009 CENTRO ESAMI TRINITY COLLEGE LONDON
2)BROWN UNIVERSITY PROVIDENCE R.I. USA  DEPT. OF ANTHROPOLOGY REF: PROF LINA FRUZZETTI, REF: LINA_FRUZZETTI@BROWN.EDU
3)  CENTRO FORMAZIONE PROFESSIONALE DAMIA CARRARA
4) AMMINISTRAZIONE COMUNALE


	• Ruolo/i lavorativo/i svolto/i
	
	1)DOCENTE DI LINGUA INGLESE E AMERICANA- LIBERO PROFESSIONISTA
PREPARAZIONE CAMBRIDGE UNIVERSITY EXAMINATIONS
PREPARAZIONE ESAMI  PER TRINITY COLLEGE LONDON E TOEFL USA

2)TRADUTTRICE – CONSULENTE- 2008 BROWN UNIVERISITY R.I USA  DEPT. OF ANTHROPOLOGY
LECTURES  AND TRANSLATIONS MARZO 2009 BROWN UNIVERSITY DEPT OF ANTHROPOLOGY.



	• Principali mansioni e responsabilità
	
	ORGANIZZAZIONE CORSI DI LINGUA PER  CERTIFICAZIONE  TRINITY , CAMBRIDGE UNIVERSITY E TOEFL
DOCENZA /PREPARAZIONE ESAMI LONDON TRINITY COLLEGE, TOEFL USA E CAMBRIDGE UNIVERSITY
CONSULENZA, TRADUZIONI E LECTURES PER BROWN UNIVERSITY, DEPT OF ANTHROPOLOGY  PROVIDENCE RI   USA
DAL 2007 È CONSIGLIERE COMUNALE  DAL 2009 È PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE PARI OPPORTUNITÀ DEL COMUNE DI CARRARA



	
	
	

	• Date (da – a) 
	
	 DAL 2004 AL 2007

	• Tipo di azienda o settore
( scuola, azienda privata, libera professione,...)
	
	1)Open Centre English Language & Cultural Studies. P.zzo Remedi, Via Verdi 16 Carrara
2) Centro Formazione Professionale Interazione Carrara
3)Istituto Americano Firenze Via Brunelleschi  
4)Editoria 


	• Ruolo/i lavorativo/i svolto/i
	
	1)Docente di Lingua Inglese e Americana 
2)Docente di Lingua Inglese
3)Docente di Lingua Inglese 
4)Traduttrice tra le altre per Ed. S. Marco Lucca e Unimedia Carrara


	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Organizzazione corsi di lingue e docenza. 
Per Open Centre preparazione esami pubblici certificazione TOEFL USA, London Trinity College , Cambridge Univ.

	
	
	



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	• Date (da – a)
	
	DAL 2000 al 2003

	• Tipo di azienda o settore
( scuola, azienda privata, libera professione,...)

	
	1) Amministrazione Comunale di Carrara- Ufficio Programmazione e Controllo   
2) Editoria
3) nello stesso periodo è Consigliere Comunale e Assessore del Comune di Carrara


	• Ruolo/i lavorativo/i svolto/i

	
	1)Responsabile Ufficio Progetti Donna dell’Amministrazione Comunale
2)Traduttrice tra gli altri per Edizioni Alinea Firenze 

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	 Progettazione e controllo della realizzazione di programmi inerenti le politiche femminili del Comune di Carrara .
 Attività di traduzione dall’ Inglese all’ Italiano e dall’ Italiano all’ Inglese


	• Date (da – a)
	
	Dal 1996 al 2000  

	• Tipo di azienda o settore
( scuola, azienda privata, libera professione,...)


	
	1) Centro Territoriale di Educazione Permanente   Scuola Media Dazzi  Bonascola Carrara
2) Traduttrice Free Lance
3) Coop Toscana Lazio
4) Amministrazione Comunale di Carrara

	• Ruolo/i lavorativo/i svolto/i







          Principali mansioni e    responsabilità
	
	1)docente di lingua Inglese. Corsi di Lingua Inglese per Adulti
2)traduttrice tra gli altri Soc.Grecale SP
3)docente di lingua Inglese in corsi di formazione per soci e dipendenti Coop Toscana Lazio
4)Docente del Corso di Women’s studies e Cultura Americana per la UTL Comune di Carrara
in questo periodo è, inoltre, Responsabile dell’Ufficio Progetti Donna dell’Amministrazione Comunale 

Organizzazione e realizzazione dei corsi di Lingua Inglese e del corso di Women’s studies e cultura Americana
Responsabile dei progetti dell’Ufficio Progetti Donna dell’amministrazione comunale in campo culturale e sociale di genere 


	• Date (da – a)
	
	 DAL  1991 al 1996

	• Tipo di azienda o settore
( scuola, azienda privata, libera professione,...)
	
	1)Università del Tempo Libero-   Amministrazione Comunale di Carrara
2)Associated Colleges of the Midwest USA 
3)Traduzioni
4)Amministrazione Comunale di Massa
5)Carleton College Mn USA Dept. of English
  

	• Ruolo/i lavorativo/i svolto/i
	
	1)Docente di Lingua e Cultura Inglese
2)Lecturer per gli studenti Americani in Italia – Associated Collages of the Midwest Program
Firenze   Ref : Professor Chiara Briganti  Dept of English Carleton College Mn USA  chiara4briganti@yahoo.co.uk; chiara.1.briganti@kcl.ac.uk   Chiara Briganti Director Arcadia University in London, King’s College Londra 
3)Traduttrice per il Dipartimento di Letteratura Inglese Carleton College MN USA   ref: Prof Chiara Briganti 
Traduttrice per Testimonianze Quaderni n.358 “Diritti Umani”
4 Summer camp per ragazzi. Scuola elementare Ricortola Massa


	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Organizzazione e realizzazione corsi di lingua. Organizzazione e realizzazione del Lettorato in lingua Inglese. Organizzazione dei corsi di lingua e attività sociali per ragazzi nel periodo estivo Lavoro di traduzione

	

• Date (da – a)
	
	

Dal 1989 al 1990

	• Tipo di azienda o settore
( scuola, azienda privata, libera professione,...)

	
	1) Marnavi Soc. Spedizioni Marittime Marina di Carrara
2) Diamant Boart - Abrasivi Carrara

	• Ruolo/i lavorativo/i svolto/i

	
	Responsabile Stand e Interpretariato durante varie edizioni della Internazionale Marmi e Macchine - Marina di Carrara

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	 Gestione stand e interpretariato

	
	
	



	ISTRUZIONE E FORMAZIONE



	• Date (da – a)
	
	2009-2010

	• Nome e tipo di istituto di istruzione e/o formazione
	
	
UNIVERSITY OF OXFORD    UK       Cont.Edu. Dept. Rewley House Wellington Square 
registry@conted.ox.ac.uk 



	• Titolo di studio e/o qualifica conseguita
	
	Corso in Letteratura Vittoriana: Fiction by Vctorian Women



	
	
	

	
	
	

	
	
	


	    • Date (da – a)
	
	2005

	• Nome e tipo di istituto di istruzione e/o formazione
	
	The American Institute of Florence 
Diploma T.E.F.L - Teaching English as a Foreign Language (Cert. n° 08060)
Certificazione per docenti di madrelingua Inglese, o di pari competenza linguistica per l’insegnamento della lingua Inglese come lingua straniera.
Corso svolto sotto la supervisione di Birmingham University, Dept. of Education
info@cteflflorence.com       ref:  Dr. Fred Birkhimer Course Director


	• Titolo di studio e/o qualifica conseguita
	
	



	• Date (da – a)
	
	2004

	• Nome e tipo di istituto di istruzione e/o formazione
	
	Milton Keynes Open University - Newcastle upon Tyne UK
Social Sciences Cert. ( Diploma in Scienze Sociali)
Ref : alumni@open.ac.uk     Office of Milton Keynes Open University Graduates

	• Titolo di studio e/o qualifica conseguita
	
	Diploma Universitario in Scienze sociali 



	
	
	

	
	
	

	
	
	


	• Date (da – a)
	
	1996
Certificazione TOEFL USA

	• Nome e tipo di istituto di istruzione e/o formazione
	
	Cambridge University Local Syndacate C1/C2
London Trinity College C1

	• Titolo di studio e/o qualifica conseguita
	
	

1994
Regione Toscana
Diploma di Operatore Socio Educativo e Culturale



	• Date (da – a)
	
	1993

	• Nome e tipo di istituto di istruzione e/o formazione
	
	Carleton College   Northfield   Minnesota   USA     1 North College street 55057 
Dept. of English    Ref: Prof. Chiara Briganti  chiara.1.briganti@kcl.ac.uk 

	• Titolo di studio e/o qualifica conseguita
	
	 
Certificate of University Courses Attendance:  Women’s studies 
                                                                         American Constitutional Law 
(certificato di frequenza corso universitario in Studi delle Donne e Diritto costituzionale Americano)


	• Date (da – a)
	
	1988

	• Nome e tipo di istituto di istruzione e/o formazione
	
	Facoltà Preparatoria Università di San Pietroburgo (Leningrado ) Russia

	• Titolo di studio e/o qualifica conseguita
	
	Certificato Conoscenza elementare Lingua Russa I° anno



	• Date (da – a)
	
	1980

	• Nome e tipo di istituto di  istruzione e/o formazione
	
	Liceo Scientifico Statale Marconi Carrara

	• Titolo di studio e/o qualifica conseguita
	
	Maturità Scientifica




	
	
	

	
	
	



	CAPACITÀ E COMPETENZE PERSONALI



	PRIMA LINGUA
	
	ITALIANO



	ALTRE LINGUE



	
	
	INGLESE

	• Capacità di lettura
	
	Eccellente

	• Capacità di scrittura
	
	Eccellente

	• Capacità di espressione orale
	
	ECCELLENTE

	
	
	RUSSO

	• Capacità di lettura
	
	ELEMENTARE

	• Capacità di scrittura
	
	ELEMENTARE

	• Capacità di espressione orale
	
	ELEMENTARE                        FRANCESE         NOZIONI DI BASE



	CAPACITÀ E COMPETENZE RELAZIONALI
Maturate in situazioni lavorative nelle quali la comunicazione e il lavoro di equipe sono fondamentali.
	
	Ottime capacità di relazione e comunicazione acquisite per aver lavorato:
 quale docente presso organizzazioni private, enti pubblici, centri di formazione, associazioni culturali;
come responsabile dei corsi volti all’acquisizione di certificazione riconosciuta della competenza linguistica in Inglese e Americano presso Open Academy sas e Open Centre Carrara; 
nel campo della Pubblica Amministrazione, presso il Comune di Carrara, in veste di Responsabile dell’ Ufficio Progetti Donna dell’amministrazione comunale, di Consigliere Comunale, di Presidente della  Commissione Consiliare Sociale- Sanità- Lavoro, di Presidente della Commissione Pari Opportunità, di Assessore alle Politiche Sociali – Sanità – Lavoro e Pari Opportunità del comune di Carrara e di Responsabile del Centro Documentazione Handicap e Centro Documentazione delle Donne del Comune di Carrara.

Ottime capacità di relazione e scambio interculturale acquisite in qualità di Consigliere fondatore della Consulta per le Migrazioni e la Cooperazione Internazionale del Comune di Carrara; di Docente di Lingua Italiana a cittadini stranieri presso il Centro di Accoglienza del Comune di Pisa e durante i periodi di lavoro svolti in collaborazione con professori e ricercatori del Dipartimento di Antropologia della Brown University, RI USA e Associated Colleges of Midwest/Carleton College Mn. USA
 
 



	CAPACITÀ E COMPETENZE ORGANIZZATIVE  
Ad es. coordinamento e amministrazione di persone, progetti, ecc.
	
	Dal 2010 al 2019: attività di ideazione, organizzazione e coordinamento di eventi culturali, convegni e conferenze con particolare attenzione alla Storia, alla Letteratura e di realizzazione di Scambi culturali con gli USA e l’Inghilterra. 
Tra i vari convegni: 2012 in collaborazione con Washington Holocaust Memorial Museum “Giorno della Memoria”; 2013 Convegno “Towards Freedom”;  2014 Convegno “Crossings: Ponti Culturali tra Italia e Stati Uniti”; 2018 Convegno Internazionale di Studi su Mary Shelley e il Romanticismo Inglese 



  Attività di ideazione di progetti per l’amministrazione comunale di Carrara nei settori sociale – culturale – pari opportunità, con particolare attenzione a progetti europei (progetto Daphne e Pic Urban 2) e coordinamento delle iniziative per la realizzazione dei progetti. In particolare, realizzazione del Centro di Documentazione delle Donne del Comune di Carrara e del Centro Documentazione Handicap della stessa amministrazione.


2) Organizzazione di attività volte agli scambi  culturali tra Open Centre e importanti Università straniere  :   Università del Vermont –Barre   ref : Prof.Nicole Librandi  ntl3@cornell.edu   ; Brown University Rhode Island Dept of Anthropology ref: Prof Lina Fruzzetti   fruzzetti@brown.edu  ; Wesleyan University Connecticut  ref :Prof Akor Ostor Ostor@wesleyan.edu 




	CAPACITÀ E COMPETENZE TECNICHE Con computer, attrezzature specifiche, ecc.
	
	ABILITÀ DI BASE USO COMPUTER



	ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE
Competenze non precedentemente indicate.
	
	GESTIONE ATTIVITÀ COMMERCIALI    POSSESSO DI ABILITAZIONE ISCRIZIONE REC   CAMERA DI COMMERCIO DI CARRARA



	ULTERIORI INFORMAZIONI
	
	Maria Mattei ha pubblicato articoli e saggi sul tema delle migrazioni e dei rapporti tra Italia e Stati Uniti. Tra questi: “Le Americane e Carrara” sulle viaggiatrici e scultrici americane di fine 800. Ed. Numeri Unici, 2017
“I Piccirilli Bros. Dalle Apuane a New York”  Aruntica ed.  Online  academia.edu 
Ha curato le traduzioni dei documentari: “If Stone could Speak”, Vermont pbs Broadcast  e “In my mother’s house” Kanopy Documentary Educational Resources

Ha collaborato con “La Voce di New York” e “Versilia Produce”




	ALLEGATI
	
	



				                                    FIRMA

					               [image: firma digitale maria]		             


	Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ad esclusivi fini interni.

									FIRMA
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